
ReNo wanted…… 
 

 
Du suchst eine neue berufliche Herausforderung, die Dir Möglichkeiten zur Entfaltung 
bei angemessener Bezahlung in einem dynamischen Team bietet?  
Dann bist Du in unserer Kanzlei im Herzen von Großburgwedel richtig.  
  
Die Kanzlei Kellner mit Sitz in Großburgwedel, also in unmittelbarer Anbindung an 
Hannover rund Celle,  besteht seit 2001. Das Mandantenpotential ist aufgrund der 
Lage am beliebten Nord-Ost-Rand Hannovers nicht nur exklusiv, sondern 
insbesondere in notariellen Dingen vielfältig unterwegs. Als Namensgeber der Kanzlei 
bin ich, Rechtsanwalt und Notar Andreas Kellner, spezialisiert auf die Betreuung 
kleiner und mittelständischer Unternehmen und biete eine vollumfängliche 
Betreuung in allen Mandatsfragen unter bedarfsorientierter Einbeziehung von 
Spezialisten für die jeweiligen Rechtsgebiete an.  
 
Unser junges motiviertes Kanzleiteam konzentriert sich vorwiegend auf Aufträge, die 
einer notariellen Beteiligung bedürfen und hat sich über Burgwedel hinaus inzwischen 
einen guten Namen für die Betreuung von Notargeschäfte aller Art gemacht. 
  
Wir suchen eine kollegiale und organisationsstarke Persönlichkeit, die als  

 

Notarfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit 
 
unser Team verstärkt und unterstützt.  
 
Was wir bieten: 
 

Ein sympathisches und hilfsbereites Team, kostenlose Getränke und stets frisches Obst, 
ergonomische Arbeitsplätze in freundlichen, großzügigen Büroräumen mit 
Parkmöglichkeiten direkt an der Kanzlei. 
 
Was wir uns von wünschen… 
  
• Eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten 
 
 • erste Berufserfahrung aber auch Berufsanfänger/in oder Wiedereinsteiger/in sind 
willkommen, Einfach bewerben! Für uns ist es am wichtigsten, dass das Team 
zusammenpasst.  
 
 • Routinierter Umgang mit den gängigen Microsoft Office Anwendungen. In unserem 
fachlichen Alltag nutzen wir ra micro und Erfahrungen mit dieser Software wären schön.  
  
• Wir erwarten Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sehr gutes 
Ausdrucksvermögen 
 
Das Aufgabenfeld umfasst die klassische Unterstützung der notariellen Tätigkeit und 
regelmäßigen Mandantenkontakt.   
  
Sie können sich eine solche Tätigkeit vorstellen?  Dann lernen Sie unser sympathisches 
Team bei einem unverbindlichen Termin  kennen -  für einen Termin  können Sie uns 
gerne vorab unter der Telefonnummer 05139 / 984646 kontaktieren! Wir freuen uns 
auf Bewerbungen !  
 


